[bookmark: _GoBack]휴학 신청서
Leave of Absence Form
	과정 Expected Degree
	학과/전공 Department/Major

	재학기간 Length of Enrollment Period
학기Semester(s)
	학번 Student ID No.

	성명 Name
	주민등록번호 Alien Registration No.


	휴학구분
	휴학기간
Period of Absence
	휴학사유
Reason for Absence
	등록여부
Registration Status
	복학 예정 학기
Semester for Re-entry

	일반 휴학
Absence for Personal Reason
	년Year  월Month  일Day ~
년Year  월Month  일Day
6개월   6 Months   (    ) 
12개월  12 Months  (    )
	
	미등록
Tuition Not Paid
 (      )
 
등  록
Tuition Paid
 (      )
	

	입대 휴학
* Not applicable to international students
	군입대일자
  년    월     일
	
	
	



위와 같이 휴학하고자 하오니 승인하여 주시기 바랍니다.
I hereby submit the request for temporary absence for approval.

신청일(date):        년(yyyy)      월(mm)        일(dd)


신청자Applicant					   서명 Signature

지도교수Academic Advisor				   서명 Signature

주임교수 Department Chair				   서명 Signature

영남대학교 대학원장 귀하 
Attn: Dean of Graduate School
≪유의사항 Notes≫
1. 신청서 작성(군입대휴학은 입영통시서 첨부) → 본인 날인 → 지도교수, 학과주임교수 날인 → 대학원 접수 
Complete this form →Submit the form to Graduate School 
2. 휴학기간은 1회에 2학기를 초과할 수 없으며, 재학 중 4개 학기를 초과할 수 없다 (군입대 휴학 기간은 제외). The period of Leave of Absence cannot exceed 2 semesters per submitted form. The total duration of Leave of Absence cannot exceed 4 semesters. .
3. 휴학 중인 자가 계속하여 휴학을 원할 경우에는 소정기간 내에 휴학연장신청서를 제출하여야 하며 휴학연장은 1회에 한하며 2개 학기를 초과하지 못한다.(휴학통산 기간에 포함) Students on Leave can extend the period of Leave of Absence by submitting the Extension of Leave of Absence Form to the Graduate School. Request for extension is allowed only once. Extension period counts the total duration of the Leave of Absence and does not exceed 2 semesters. 
4. 일반휴학기간 중 군입대자는 반드시 입영 전 7일 이내에 입영통지서(전문연구요원 및 산업기능요원은 병적증명서 또는 편입확인서)를 첨부하여 군 휴학으로 변경하여야 한다.
5. 군입대 휴학자는 전역일자로부터 1년 이내(학기 개시일 기준)에 반드시 복학하여야 한다.
6. 일반 휴학신청서를 제출한 자가 휴학을 취소하고자 할 때에는 휴학신청서 제출일로부터 7일 이내에 휴학신청확인서(군휴학 취소인 경우 증빙서류 포함)를 첨부하여 휴학취소신청서를 제출하여야 한다. 단, 수업일수 1/4선 이후에는 휴학취소를 할 수 없다. To immediately cancel the Leave of Absence after submitting the Form, students MUST make a full payment of tuition and submit the Cancellation of Leave of Absence Form together with a copy of the Verification of the Leave of Absence within 7 days after the submission of the Leave of Absence Form. 
7. 도서미납자는 반드시 도서완납 후 휴학신청서를 제출하여야 한다. All borrowed library items (books, media, etc.) MUST be returned before submitting this form.
