
연구실 안전관리시스템
(화학물질 등록 및 유해인자 취급 

및 관리대장 작성 방법)

안전관리팀



1. 로그인

  - 포털시스템에 로그인 후 ‘연구실 안전관리시스템’ 배너를 클릭하여 

연구실 안전관리시스템에 로그인한다.

2. 화학물질

- 상시 연구활동종사자로 등록된 연구실출입자의 경우 다음의 화면이 나타  

  나며, 화학물질을 클릭한다.



3. 화학물질등록

  - 개별 등록
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① CAS No 를 알고 있으면 직접입력 후 검색한다.

① 화학물질을 선택한다. 

② 용량을 입력한다.

③ 단위를 선택한다.

④ 연구실입고 수량을 입력한다.

⑤ MSDS 정보를 첨부한다.

⑥ 입고일을 선택한다.

⑦ 유효기간이 있으면 유효기간을 선택한다.

⑧ 제조업체를 입력한다.

⑨ 화학약품을 검색한다.

⑩ 화학약품을 선택한다.



  - 대량 등록

① 엑셀 양식을 다운로드 한다.

② 다운로드 받은 양식에 등록할 화학물질을 입력 후 업로드 한다.

③ 업로드 내용중에 양식에 맞지 않게 입력하면 오류내용이 표시된다.

4. 유해인자 취급 및 관리대장, 특별관리물질 취급일지 출력

① 유해화학물질 관리대장을 클릭하여 출력한 후, 서명하여 비치한다.

② 특별관리물질대장을 클릭하여 출력하여 비치한다.

    - 해당 물질이 있는 경우 : 사용량, 재고량, 작업내용 등을 사용할 때마다 입력한다.


